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Warszawa, dnia 10.10.2018 r.

Dotyczy postepowania: p/297/DWP/2018

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT NA:
»Aktualizacja wkladow merytorycznych do szkolen e-learningowych”

Szacunkowa wartos¢ zamowienia: ponizej 30 000 euro (zamowienie nieobjete procedurg zamowienia
publicznego w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych).

1. WSTEP

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) jest zaangazowana w realizacj¢ krajowych
i migdzynarodowych przedsigwzigé¢ finansowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych, budzetu
panstwa oraz programéw wieloletnich Komisji Europejskiej. Celem dziatania PARP jest wspieranie
przedsigbiorczos$ci poprzez realizacj¢ zadan majacych na celu wykorzystanie innowacyjnych rozwigzan
przez przedsigbiorcow, rozwoj zasobow ludzkich, ekspansje¢ firm na rynki zagraniczne oraz rozwdj
regionalny.

Jednym z projektow realizowanych przez PARP jest portal ,,Akademia PARP”, na ktorym
udostepniane sg otwarte szkolenia e-learningowe, stanowiacy jeden z instrumentéw Centrum Rozwoju
Matych i Srednich Przedsigbiorstw (MSP) PARP. Portal znajduje si¢ pod adresem
www.akademiaparp.gov.pl

Pierwsza edycja ,,Akademii PARP” byla realizowana w latach 2004 — 2006. Druga,
wspotfinansowana ze $rodkéw SPO RZL, byla wdrazana w latach 2006-2008. Kolejna edycja
,Akademii PARP”, sktadajaca si¢ z kilku odston, finansowana byta od 2008 r. ze $rodkow EFS
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet II, Dziatanie 2.1, Poddziatanie 2.1.3.
i trwata do 31 marca 2015 roku. Polska Agencja Rozwoju Przedsi¢biorczo$ci nabyta autorskie prawa
majatkowe do wytworzonych materialdéw szkoleniowych na czas nieoznaczony, z uprawnienieniem
do wykonywania czynno$ci zaleznych prawa autorskiego. Obecnie kontynuowane jest utrzymanie
projektu finansowanego z budzetu panstwa.

Na podstawie zaktualizowanych w ramach przedmiotowego zamoéwienia wktadéw merytorycznych
do szkolen e-learningowych, Zamawiajacy lub inny podmiot wskazany przez niego, przygotuje
szkolenia e-learningowe i inne materiaty szkoleniowe do udostgpnienia przede wszystkim w wyzej
opisanym Portalu ,,Akademia PARP”. Zamawiajacy zastrzega, ze Szkolenia e-learningowe i inne
materiaty szkoleniowe, ktore zostang przygotowane na podstawie opracowanych w ramach zamowienia
wktadéw merytorycznych, moga by¢ zamieszczane takze na innych serwisach, portalach, stronach
internetowych, kontach (np. Facebook, YouTube), itp. Zamawiajacego i instytucji z nim
wspotpracujacych.

Definicje najwazniejszych poje¢ i skrotow uzywanych w dokumentach dotyczacych niniejszego
postgpowania:

1. CR MSP — Centrum Rozwoju Matych i Srednich Przedsigbiorstw PARP.
2. Inne materialy szkoleniowe — pigutki wiedzy, artykuty, case studies, itp. materialty zamieszczone
na Portalu ,,Akademia PARP”.
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Instytucje wspolpracujace — instytucje panstwowe i organizacje wspoltpracujace z Zamawiajacym
na podstawie odrebnych uméw lub porozumien.

Pigutka wiedzy — atrakcyjny pod wzgledem formy i tresci, kilkudziesieciosekundowy materiat,
zwiczle omawiajgcy dane zagadnienie, ktorego wyglad ptynnie dopasowuje si¢ do rozdzielczosci
ekranu urzadzenia podiaczonego do Internetu, na ktorym jest on realizowany (komputera,
laptopa, tabletu, smartfonu), bez wzgledu na czas i miejsce jego realizacji.

Portal ,,Akademia PARP” — portal Zamawiajgcego, na ktorym udost¢pniane sg szkolenia
e-learningowe i inne tresci, dostgpny pod adresem www.akademiaparp.gov.pl, zwany dalej
Portalem.

Posttest — test sktadajacy sie z pytan sprawdzajacych wiedze/umiejetnosci uzytkownika
po ukonczeniu wszystkich lekcji znajdujacych si¢ w rozdziale, ktorego posttest dotyczy.

Pretest — test sktadajacy si¢ z pytan sprawdzajacych wiedze/umiej¢tnosci uzytkownika przed
uruchomieniem lekcji znajdujacej si¢ w rozdziale, ktorego pretest dotyczy.

Strony — Wykonawca i Zamawiajacy.

Szkolenie e-learningowe — szkolenie, ktoérego wyglad ptynnie dopasowuje si¢ do rozdzielczosci
ekranu urzadzenia podtaczonego do Internetu, na ktorym jest ono realizowane (komputera,
laptopa, tabletu, smartfonu, itp.), bez wzgledu na czas i miejsce jego realizacji (zwane dalej
e-szkoleniem).

Wykonawca — podmiot realizujacy Zamowienie wybrany w drodze niniejszego postgpowania
ofertowego.

Zamawiajacy — Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci (PARP).

2. ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczo$ci
ul. Panska 81/83, 00-834 Warszawa
REGON 017181095, NIP: 526-25-01-444

Osoba do kontaktow w sprawie ogloszenia:
Michat Kotodziej

Biuro Zamoéwien Publicznych

tel 22 432 83 01

e-mail: pzp@parp.gov.pl

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest aktualizacja wktadow merytorycznych z nast¢pujacych zagadnien:

1.

©o®oNo Tk wWN

-
o

Umiejetnosci interpersonalne,

Techniki sprzedazy,

Profesjonalny sekretariat,

Planowanie wiasnej kariery zawodowej,
Umigjetnosci kierownicze,

Umiejetnosci osobiste,

Komunikacja marketingowa i public relations,
Zarzadzanie sprzedaza i relacjami z klientem,
Badanie rynku,

Negocjacje handlowe w MSP,
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na podstawie ktorych Zamawiajacy lub inny podmiot wskazany przez niego, opracuje szkolenia
e-learningowe i inne materiaty szkoleniowe.

Zamawiajacy podzielit przedmiot zamowienia na cz¢$ci, zgodnie z tematami zagadnien wymienionymi
wyzej. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert na jedng lub wiecej cze$ci sposrod nizej wymienionych:
Czes¢ 1 — aktualizacja wktadu merytorycznego z zagadnienia pt.: ,,Umiejg¢tnosci interpersonalne”;
Czgsc 11 — aktualizacja wktadu merytorycznego z zagadnienia pt.: ,,Techniki sprzedazy”;

Czes¢ 1T — aktualizacja wktadu merytorycznego z zagadnienia pt.: ,,Profesjonalny sekretariat”;

Czgs¢ IV — aktualizacja wkladu merytorycznego z zagadnienia pt.: ,,Planowanie wlasnej kariery
zawodowej”;

Czes$¢ V — aktualizacja wkladu merytorycznego z zagadnienia pt.: ,,Umiejetnosci kierownicze”;

Czgs$¢ VI — aktualizacja wkladu merytorycznego z zagadnienia pt.: ,,Umiejgtnosci osobiste”;

Cze$¢ VII — aktualizacja wktadu merytorycznego z zagadnienia pt.: ,,Komunikacja marketingowa
i public relations”;

Cze$¢ VIII — aktualizacja wktadu merytorycznego z zagadnienia pt.: ,,Zarzadzanie sprzedaza i relacjami
z klientem”;

Cz¢sé¢ IX — aktualizacja wktadu merytorycznego z zagadnienia pt.: ,,Badanie rynku”;

Czg$é X — aktualizacja wkladu merytorycznego z zagadnienia pt.: ,,Negocjacje handlowe w MSP”.

Wszystkie wyzej wymienione Czeg$ci zamoOwienia beda realizowane zgodnie z opisem w pkt. 7
Zaproszenia (tj.do kazdej z wyzej wymienionej cze$ci zamowienia Wykonawca opracuje
harmonogram, konspekt oraz wktad merytoryczny).

4. OPIS ZAMOWIENIA WG KODOW CPV:

80420000-4 — Ustugi e-learning

80521000-2 — Ustugi opracowywania programoéw szkoleniowych
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80400000-8 — Ustugi edukacji os6b dorostych oraz inne
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie byto realizowane od dnia zawarcia umowy do dnia wskazanego
przez Wykonawce w Formularzu oferty (jedno z kryteriéw oceny ofert), ale nie dtuzej niz do 7 grudnia
2018 r.

6. ZADANIA WYKONAWCY DLA KAZDEJ CZESCI ZAMOWIENIA

Zadanie 1. Przygotowanie harmonogramu prac,

Zadanie 2. Przygotowanie konspektu,

Zadanie 3. Opracowanie wktadu merytorycznego,

Zadanie 4. Przekazanie konspektu i wktadu merytorycznego.
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7. SZCZEGOLOWY OPIS ZADAN WYKONAWCY W RAMACH
ZAMOWIENIA

7.1 Opis zadan Wykonawcy

7.1.1. Zadanie 1. Przygotowanie harmonogramu prac

7.1.1.1.

7.1.1.2.

7.1.1.3.

7.1.1.4.

Wykonawca opracuje harmonogram prac i przedstawi go do akceptacji Zamawiajacego
w terminie dwéch dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

Podczas opracowania harmonogramu Wykonawca uwzgledni: zadania Wykonawcy,
zadania Zamawiajacego, terminy prac wyznaczone w zamdwieniu, koncowy termin
realizacji zamowienia oraz zasoby osobowe Zamawiajacego i Wykonawcy.

Wykonawca dostarczy harmonogram w formacie .pdf. Plik .pdf zostanie utworzony
bezposrednio z programu, na ktorym Wykonawca przygotuje harmonogram, w celu
osiggnigcia responsywnosci pliku, tak aby Zamawiajagcy mogt go otworzy¢ inanosi¢
poprawki na dowolnym urzadzeniu z programem do edycji plikow .pdf. Zamawiajacy
dopuszcza przestanie harmonogramu w innym formacie, jezeli bedzie dysponowat
programem umozliwiajgcym jego odczytanie i nanoszenie poprawek oraz wyrazi
na to zgode.

Zamawiajacy dokona oceny i akceptacji dostarczonego harmonogramu w terminie dwoch
dni roboczych od daty otrzymania harmonogramu.

7.1.2. Zadanie 2. Przygotowanie konspektu

7.1.2.1.

7.1.2.2.

7.1.23.

7.1.2.4.

Zamawiajacy w terminie dwoch dni roboczych od daty podpisania umowy przekaze
Wykonawcy dla kazdej z Czgéci zamowienia, scenariusze techniczne do zaktualizowania
w formacie .doc lub .docx.

Wykonawca potraktuje przekazane przez Zamawiajgcego scenariusze techniczne jak
wktady merytoryczne, tj. do obowiazkow Wykonawcy nie nalezy rozpisywanie wktadu
merytorycznego na sceny czy ekrany, czgs¢ WCAG, lektora.

Przyktadowy scenariusz techniczny, ktory powstal w ramach poprzednich edycji
,,Akademii PARP” znajduje si¢ w Zataczniku nr 1 do Zaproszenia, natomiast podziat na
lekcje 1 liczba ekrandw poszczegdlnych e-szkolen zostata podana w Zataczniku nr 2
do Zaproszenia.

Do kazdej z CzeSci zamédwienia Wykonawca przygotuje konspekt na podstawie
przekazanych przez Zamawiajacego do zaktualizowania odpowiednich (tj. zgodnie
z tematem zagadnien) scenariuszy technicznych, zgodnie z szablonem, ktorego wzor
znajduje si¢ W Zataczniku nr 3 do Zaproszenia. Konspekt zostanie przygotowany w oparciu
0 wilasne doswiadczenie Wykonawcy wykazane w celu spelnienia wymogoéw udziatu
w postepowaniu (opisane w pkt. 8.1.1. Zaproszenia) oraz przy uwzglgdnieniu
nastepujacych warunkow:

7.1.2.4.1. Praktyczny (a nie teoretyczny) wymiar omawianych zagadnien;
7.1.2.4.2. Aktualne trendy, stan technologiczny oraz prawny dotyczacy omawianych

zagadnien;

7.1.2.4.3. Nadchodzace kierunki zmian w trendach, technologii i prawie, dotyczace

omawianych zagadnien, o ktorych informacja pojawila si¢ w okresie realizacji
zamoOwienia;

7.1.2.4.4. Dziatania realizowane w ramach CR MSP w zakresie omawianych zagadnief;
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7.1.2.4.5. Dziatalno$¢ innych instytucji rzadowych w zakresie omawianych zagadnien;
7.1.2.4.6. Micro-learning — tre$¢ merytoryczna wkladu merytorycznego bedzie:

przedstawiona w sposOb przejrzysty, tj. pokategoryzowana ze wzglgdu
na specyfike przedmiotu zagadnienia, z adekwatnym, kréotkim tytutem; skrocona
do niezb¢dnego minimum, bez btgdéw dotyczacych przedmiotu zagadnienia oraz
z zachowaniem catosci wartosci merytorycznej dla grupy docelowej;

7.1.2.4.7. Dostosowanie do grupy docelowej szkolen e-learningowych — osoby doroste

7.1.2.5.

(szczegotowy opis grupy docelowej zawiera Zatacznik nr 4 do Zaproszenia),
W szczegolnosci: uzycie przyktadow, ktore beda odwotywaly sie¢ do zycia
zawodowego; uzycie niestereotypowego przekazu w odniesieniu do pici, wieku
i stopnia niepetnosprawnos$ci; wyjasnianie niepolskich, trudnych w odbiorze,
zrozumiatych dla ograniczonego grona 0sob terminologii.
Wykonawca kazdej z Czeg$ci zamowienia przesle konspekty do akceptacji Zamawiajacego,
w formacie umozliwiajacym ich otwarcie i edycje¢ w programie MS Word i swobodne
nanoszenie poprawek w trybie $ledzenia zmian.

7.1.3. Zadanie 3. Opracowanie wkladéow merytorycznych

7.1.3.1.

7.1.3.2.

7.1.3.3.

7.1.3.4.

7.1.35.

7.1.3.6.

7.1.3.7.

7.1.3.8.

Na podstawie zaakceptowanego konspektu, Wykonawca opracuje wktad merytoryczny
do zagadnien, o ktorych mowa w pkt. 3, dla tej Cze$ci zamdwienia, na ktorg ztozyt oferte.
Wkiad merytoryczny zostanie opracowany przez Wykonawce zgodnie z szablonem
wktadu merytorycznego, ktory znajduje si¢ w Zatgczniku nr 5 do Zaproszenia.

Podczas opracowywania wktadéow merytorycznych Wykonawca uwzgledni wytyczne
opisane w pkt. 7.1.2.4. Zaproszenia.

Kazdy z wkladéow merytorycznych bedzie zawieral opracowanie liczace od 90 000
do 120 000 znakow tekstu ze spacjami.

Kazda z zastosowanych przez Wykonawce ilustracji, infografik, wykresow, itp. zostanie
przez Zamawiajacego przeliczona na 600 znakéw tekstu ze spacjami, z zastrzezeniem,
ze ich uzycie musi mie¢ uzasadnienie dydaktyczne. Zamawiajacy ma glos decydujacy
W sprawie zasadnosci uzycia wyzej wymienionych materiatow.

Wykonawca opracuje pytania do pretestow 1 posttestow zgodne z celami szkolenia
e-learningowego okreslonymi przez Wykonawce.

Kazdy z pretestow i posttestow musi sktada¢ si¢ z puli 15-20 roéznych pytan,
sprawdzajacych wiedz¢/umiejetnosci z danego rozdzialu wkladu merytorycznego,
jednakowych dla pretestu i posttestu. Pula musi obejmowac pytania zréznicowane zar6wno
pod wzgledem tresci (kazde z pytan) jak i budowy (przynajmniej trzy rézne rodzaje).
Wykonawca opracuje tres¢ informacji zwrotnej dla uzytkownika po zakonczeniu przez
niego pretestu/posttestu. Z informacji zwrotnej uzytkownik dowie si¢, dlaczego udzielona
przez niego odpowiedz jest btedna/prawidlowa, oraz w ktorej lekcji/lekcjach znajduje sig
prawidlowa odpowiedz na zadane pytanie.

Wykonawca prze$le wktad merytoryczny do akceptacji Zamawiajgcego W formacie
umozliwiajagcym jego otwarcie i edycje w programie MS Word i swobodne nanoszenie
poprawek w trybie $ledzenia zmian.

7.1.4. Zadanie 4. Przekazanie konspektow i wkladow merytorycznych

7.14.1.

Zaakceptowany przez Zamawiajgcego konspekt i wkiad merytoryczny Wykonawca
dostarczy na ptycie CD/DVD (lub w inny sposob uzgodniony z Zamawiajacym),



B PARP [ sowng

Grupa PFR

7.14.2.

7.1.4.3.

7.144.

w formacie umozliwiajgcym jego otwarcie i edycj¢ w programie MS Word.
Na jednej ptycie CD/DVD (lub innym nos$niku) moze zosta¢ zapisany konspekt i wkiad
merytoryczny przygotowany do jednej czeSci zamoOwienia.

Materiaty, o ktorych mowa w pkt. 7.1.4.1., zostang dostarczone przez Wykonawce
do siedziby i w godzinach pracy Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zweryfikuje dostarczone materiaty, o ktorych mowa w pkt. 7.1.4.1. i wypelni
dla kazdej CzeSci zamowienia Protokot odbioru koncowego, ktorego wzor stanowi
Zatgcznik nr 6 do Zaproszenia.

Za datg realizacji kazdej CzgSci zamowienia przyjmuje si¢ date podpisania przez
Zamawiajacego Protokotu odbioru koncowego bez uwag.

7.2 Sposob wspolpracy Zamawiajacego i Wykonawcy:

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.24.

Tlekro¢ w Zaproszeniu jest mowa o wymianie korespondencji pomiedzy Zamawiajagcym
a Wykonawca, przekazywaniu pomiedzy Stronami umowy wszelkich materiatow, uwag,
uzyskiwaniu zgdd i zatwierdzen — rozumie si¢ przez to korespondencje przestang droga
elektroniczng na adres poczty elektronicznej osoby/osob ustanowionych do kontaktow
W sprawie realizacji zamowienia po stronie Zamawiajacego i Wykonawcy, wskazany
W umowie, chyba ze w Zaproszeniu zostato to zostato okreslone inacze;j.

Zamawiajacy ma prawo do dokonania oceny kazdego z  otrzymanych
od Wykonawcy materiatow i zadecydowania o ich zatwierdzeniu lub zglaszania uwag.
Zamawiajacy ma prawo do wielokrotnego zgtaszania uwag lub zastrzezen zaré6wno do tresci
jak 1 formy przekazywanych przez Wykonawce materialdow, do czasu uzyskania ich
satysfakcjonujgcej Zamawiajacego wersji. Wszystkie uwagi, zastrzezenia Zamawiajacego
a takze kazdorazowe sktadanie materiatow, powinno by¢ dokumentowane w Protokokole
odbioru koncowego (Zatacznik nr 6).

Jesli nie jest to okreslone inaczej, sposob akceptacji przez Zamawiajacego poszczegdlnych
elementéw zamowienia bedzie przebiegat nastepujaco:

7.2.4.1. Wykonawca przedstawia materiat Zamawiajacemu do akceptacji,

7.2.4.2. Zamawiajacy przyjmuje przedstawiony material albo zglasza Wykonawcy uwagi

W terminie okreslonym w harmonogramie prac,

7.2.4.3. Wykonawca niezwlocznie uwzglednia uwagi Zamawiajgcego, nie pozniej jednak niz

7.2.5.

W terminie wskazanym przez Zamawiajacego lub w harmonogramie prac.

Brak akceptacji przez Zamawiajacego jakiejkolwiek element materiatu bedzie stanowic
podstawe do nieodebrania przez Zamawiajacego catosci lub czesci zamowienia. Zmiany
termindéw przewidziane na realizacje poszczegolnych zadan przez Wykonawce wskazane
w harmonogramie, w tym powstate wskutek braku akceptacji przez Zamawiajacego czesci
dostarczonych materialdéw, nie moga powodowaé przekroczenia terminu realizacji
zamOwienia okreslonego w §2 pkt 1 umowy. Za przekroczenie terminu realizacji
zamoOwienia Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kary, o ktérych mowa w umowie.

8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

8.1 O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

8.1.1.

wykaza, ze dysponuja co najmniej jedng osobg (Autorem wktadu merytorycznego) zdolna
do wykonania zaméwienia, posiadajacg odpowiednig wiedze i doswiadczenie, tj. osoba,
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8.1.2.
8.1.3.
8.1.4.

8.1.5.
8.1.6.
8.1.7.

ktora w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu zaproszenia do zlozenia
oferty wykonata nalezycie co najmniej 5 ushug/szkolen, gdzie warto$¢ kazdej
z ustugi/szkolenia wynosita co najmniej 3 000 zt brutto (¢ w przypadku, gdy wartosé
umowy zostata okreslona w walucie innej niz zloty przeliczenie nastgpi wg Sredniego
kursu zlotego ogtoszonego przez Prezesa NBP i obowiqzujgcego w dniu podpisania
umowy na realizacje ustugi), a przedmiotem ustugi byto prowadzenie szkolen w oparciu
0 opracowane przez siebie (autorskie) materiaty merytoryczne, z tematu/ow bedacych
przedmiotem danej Czgéci zamowienia, na ktora Wykonawca sktada oferte.
Zamawiajacy przyjmuje dla potrzeb niniejszego zamoéwienia, ze w przypadku realizacji
np. 5 szkolen z danego tematu na podstawie jednego zlecenia/umowy, o ile cena
za jednostkowe szkolenie wyniosta nie mniej niz 3000,00 zt brutto, Wykonawca ma
prawo udokumentowac¢ wykonanie 5 ustug.

W przypadku ztozenia oferty na wigcej niz jedng Czeg$¢, warunek nalezy spetni¢ dla
kazdej Czgsci osobno;

korzystaja z petni praw publicznych;
majg petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych;

nie zostali skazani prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo umyslne Iub za umysine
przestgpstwo skarbowe;

nie pozostaja w stosunku pracy z PARP;
nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym;

w stosunku do ktérych nie otwarto likwidacji, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
W postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U z 2017 poz. 1508 ze
zm.) lub ktorego upadto$¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 Iutego 2003 r.
— Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 ze zm.).

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

9.1 Zaleca si¢ przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 7

do Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawiera¢ wszystkie informacje

wymagane przez Zamawiajacego), ktora powinna zawierac:

9.11.
9.1.2.

Zestawienie cenowe.

Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia pn. ,,Opracowanie
wktadéw merytorycznych do szkolen e-learningowych” dla danej Czgsci, wraz z informacja
nt. kwalifikacji i doswiadczenia Autora wktadu merytorycznego, w tym wykaz wykonanych
przez Autora wkiadu merytorycznego pigciu ustug/szkolen w zakresie niezbednym
do wykazania spetnienia warunku udziatu w postgpowaniu, 0 ktorym mowa w pkt. 8.1.1.,
z podaniem  przedmiotu ushlugi/szkolenia (w tym opisu lub  zalgczeniem
programu/konspektu szkolenia), dat wykonania, wartosci brutto ustugi i podmiotow,
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9.13.

9.14.

na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane;

(dot. kryterium ,,Do$wiadczenie Autora wktadu merytorycznego”) Wykaz wykonanych
przez Autora wkladu merytorycznego ushug w zakresie niezb¢dnym do wykazania
spetnienia Kryterium Dos$wiadczenie opisanego w pkt. 10.2.2., z podaniem ich przedmiotu
(w tym opisu lub zatgczeniem programu/konspektu szkolenia), dat wykonania, wartosci
brutto ustugi i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane. W przypadku
sktadania przez Wykonawce oferty na wigcej niz jedng Cze$¢ zamowienia, Zamawiajacy
wymaga ztozenia przedmiotowego wykazu do kazdej Czg$ci odrebnie.

(dot. kryterium ,,Czas realizacji zamowienia”) O$wiadczenie 0 terminie wykonania
zamOwienia.

9.2 Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 18.10.2018 r., do godz. 14:00:

9.2.1.

9.2.2.

droga elektroniczng na adres:pzp@parp.gov.pl — skan podpisanej przez Wykonawce oferty.
W tytule maila prosze wpisa¢ nazwe lub nr postgpowania, lub

w formie pisemnej, w zaklejonej kopercie z adnotacja ,Aktualizacja wktadow
merytorycznych_ p/297/DWP/2018”, osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres:
Buro Zamowien Publicznych, Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczos$ci, ul. Panska
81/83, 00-834 Warszawa, w terminie wskazanym wyzej. Kancelaria PARP czynna jest
w godzinach 8.30 — 16.30.

Oferta ztozona po terminie (liczy si¢ data wptywu oferty) zostanie odrzucona.

10. OCENA OFERT

10.1 Ocenie poddane zostang tylko te oferty, ktore zawiera¢ beda wszystkie elementy okreslone

w pkt 9.1.

10.2 W ramach kazdej czesci Zamawiajacy dokona oceny ofert, na podstawie nastepujacych

kryteriow oceny ofert:

e e
Cena 40
Doswiadczenie Autora wktadu merytorycznego 30
Czas realizacji zamowienia 30
SUMA 100

10.2.1 W kryterium ,,Cena” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktéw. Maksymalng liczbe

punktow otrzyma oferta zawierajgca najnizsza cen¢ brutto, a kazda nastgpna odpowiednio
wedtug wzoru:
cena oferty z najnizsza ceng brutto

Liczba punktéw dla oferty ocenianej = — X
cena brutto oferty ocenianej

Ocena bedzie dokonana z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.
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10.2.2 W kryterium ,,Doswiadczenie Autora wkladu merytorycznego” oferta moze uzyskac
maksymalnie 30 punktow.

Za kazda z wymienionych w Wykazie wykonanych ustug w zakresie niezbednym
do wykazania spetnienia Kryterium Doswiadczenie Autora wkiadu merytorycznego
opisanego w pkt. 10.2.2 ustug, ponad te wykazane na spetnienie wymagania opisanego
w pkt. 8.1.1., osoba wskazana jako Autor wktadu merytorycznego otrzyma 5 lub 10 pkt,
jednak nie wiecej niz 30:

— 5 pkt. za kazda z ustug polegajaca na przygotowaniu wktadu merytorycznego
do e-szkolen przez osobg wskazang jako autor wktadu merytorycznego.

— 10 pkt. za kazda z uslug polegajaca na przygotowaniu wkladu marytorycznego
do e-szkolen przez osobe wskazang jako autor wktadu merytorycznego z tematow
bedacych przedmiotem danej Czgéci zamdwienia, na ktéra Wykonawca sktada
oferte.

Ustugi, ktore Wykonawca wykaze na spetnienie kryterium musiaty by¢ wykonane nalezycie
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu zaproszenia do ztozenia oferty;
warto$¢ ustugi wynosita co najmniej 3 000,00 zt brutto (a w przypadku, gdy wartosc¢
umowy zostata okre§lona w walucie innej niz ztoty przeliczenie nastapi wg sredniego kursu
zlotego ogloszonego przez Prezesa NBP i obowigzujacego w dniu podpisania umowy
na realizacje ustugi).

Zamawiajacy dopuszcza przygotowanie wktadu merytorycznego jednej lub kilku Czgsci
przez kilku Autoréw (Wspoélautorow), z zastrzezeniem, ze w trakcie oceny kryterium
,,Doswiadczenie Autora wktadu merytorycznego” oceniane by¢ moze doswiadczenie tylko
jednej osoby (gtownego Autora). W przypadku wykazania w Wykazie, do jednej Czesci,
doswiadczenia kilku Autoréw, nie bedzie ono sumowane.

10.2.3 W kryterium ,,Czas realizacji zaméwienia” oferta zostanie oceniona w nastepujacy
Sposob:
— za zadeklarowanie realizacji zamowienia w terminie do 16.11.2018 r. Wykonawca
otrzyma 30 pkt;
— za zadeklarowanie realizacji zamowienia w terminie do 23.11.2018 r. Wykonawca
otrzyma 20 pkt;
— za zadeklarowanie realizacji zamdwienia w terminie do 30.11.2018 r. Wykonawca
otrzyma 10 pkt.
Ocena kryterium ma charakter 0/1 i dokonana bedzie na podstawie tresci pkt. 2 Formularza
oferty.
W  przypadku, gdy Wykonawca zadeklaruje realizacj¢ zamoéwienia w terminie
do 07.12.2018 r. (najdtuzszy dopuszczalny przez Zamawiajacego termin), oferta otrzyma
0 pkt.

10.3 Za najkorzystniejsza, dla kazdej Czg$ci, zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu
i spelniajaca wszystkie wymogi formalne, ktora uzyska najwyzsza liczbge punktow,
zsumowanych we wszystkich kryteriach.

10.4 W przypadku braku mozliwosci dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze dwie lub wigcej ofert otrzymalo w procesie oceny taki sam bilans punktow,
Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna ofert¢ z nizsza ceng.
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DODATKOWE INFORMACJE

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania lub zmiany Zaproszenia do ztozenia ofert
bez podana przyczyny. Jednocze$nie informuje, iz zgodnie z obowigzujacym prawem
niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie
jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niewybrania Wykonawcy w ramach prowadzonego
postepowania. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie
W stosunku do Zamawiajacego o zawarcie umowy. Powyzsze dotyczy rowniez sytuacji,
w ktorej cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktora Zamawiajacy
przeznaczyl na sfinansowanie zamdéwienia, a Zamawiajacy nie bgdzie mogt jej zwigkszy¢
do kwoty oferty najkorzystniejszej.

Tre$¢ umowy dostanie dostosowana pod wzglgdem liczby i zakresu tematow, ktore
Wykonawca bedzie opracowywal.

Tres$¢ niniejszego zaproszenia nie podlega negocjacjom.

Zataczniki:

1.

N OGR~ DN

Przyktadowy scenariusz techniczny e-szkolenia
Podzial na lekcje i liczba ekrandw poszczegodlnych e-szkolen
Szablon konspektu

Grupa docelowa

Szablon wkladu merytorycznego
Protokot odbioru koncowego
Formularz ofertowy

Wzor umowy
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